
经济管理学院关于2013届毕业生毕业实习期间请假的暂行规定

一、为保证毕业实习工作顺利进行和学生的人身安全，经济管理学院对于毕业实习期间的学生请假事宜补充规定如下：
1、所有毕业生请假按照《大连海洋大学学生请假管理办法》执行。

2、毕业生请假离校到大连以外地区进行毕业实习前需本人提出离校申请，征得家长、学院团委、毕业实习指导教师、班导师、主管教学院长的同意，方可办理请假离校手续。
3、毕业生应上交以下材料：
（1）《经济管理学院关于毕业生毕业实习期间请假申请审批表》。

（2）家长身份证复印件一份（A4纸），并由家长在上面注明“同意***在毕业实习期间离校”的字样，家长签字，注明年月日。

（3）毕业生去向单位提供的相关证明，证明上须写明学生姓名、接收学生的原因、起止时间、单位名称与地点、单位办公电话，并加盖单位公章。

（4）经济管理学院毕业生毕业实习期间安全承诺书。
4、毕业生在离校外出期间应遵纪守法，遵守社会公德，遵守学校及去向单位的有关规定，切实保证安全，如出现任何个人财产、人身安全等问题，责任自负。
5、毕业生离校外出期间必须主动保持与学校及毕业实习指导教师的联系（每周至少一次），主动汇报毕业实习进展情况，主动通过各种渠道接受实习指导教师对毕业实习的指导。

6、未经请假擅自离校者，将依照《大连海洋大学学生纪律处分实施细则》相关规定处理。
二、本学期毕业实习过程中，期末有考试的同学务必按时返校参加考试。所有毕业生在下学期（2012-2013学年第二学期）开学初，按照学校规定的时间返校报到注册，再继续实习，逾期无故或未经批准不报道注册者按照学校规定进行相应处分。
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