2009-2010学年第1学期期末教学工作要点
一、教学工作会议
1、面向2010培养计划制定，各专业教研室在12月25日前完成专业建设对话会

2、对话会后，由各专业教研室整理上报对话会纪要

二、课程材料归档工作

1、须上交学院办公室材料
按考试、考查、实践类课程分类在学院网站上公示列表

2、自己保存的教学材料
教学记载簿、课程大纲、教案、讲稿、大作业、实验和课程实习报告、考查课程学生材料等
3、各门课程的成绩单必须在放假前上交到学院办公室（其中：本系的课程两份，外系的课程三份）。成绩单可以打印，但不及格的必须用阴影标注，请各位老师先行交到教研室，等主任签字后再统一上交到学院。

三、毕业论文新格式
1、从2010届开始采用新版毕业论文材料格式，在教务处网站下载，原版作废。其中，选题报告中：职称（学位）仅填写职称，无职称填写学位。
2、毕业论文选择导师名单。

四、试卷批阅注意点
1、按学校要求三天之内成绩上报、注意试卷安全和保密工作
2、在教务处网站登记成绩时，不要急于“提交”，审核无误后再“提交”，同时打印成绩单。若要更改成绩，需写申请经审批后才能更改。
3、批卷时：严格按评分标准给分、要多次进行核分以免出现核分错误！分数更改处必须签名。
五、考纪、考风教育

1、各班导师在17周前要召开班会进行宣传教育，本学期经管学院学风建设的目标之一是：考试零作弊

2、特别强调：杜绝手机作弊、电子设备作弊。按学校规定，在考场中手机处于开机状态按作弊处理。考试时学生要自觉地将手机关机并放到书包中或放在讲台上，不要随身携带。
3、期末期间将召开班导师工作交流会，考纪、考风为交流内容之一。
4、建议：每门课程考试前再对学生进行考纪强调
5、监考请务必准时，有事提前找其他人替换（研究生除外）。

6、下学期的课程安排会于放假前公布，请各位老师及时登录查看，如有异议，请及时于教务处综合科小庄联系调课，下学期开学后两周内禁止调课（如遇外出学术会议，请提前安排）。教学活动进行中尽量杜绝调换外请老师，如须调整在学院内部调整。  
