经济管理学院本科实习报告格式

为进一步提高我院各专业实习报告的规范性、严谨性，特制订本规定：

一、实习报告版式、格式

1、开本及版芯

开本大小： A4纸

版芯要求：左边距：30mm，右边距：25mm，上边距：30mm，下边距：25mm，页眉边距：23mm，页脚边距：18mm。

装订要求：左侧装订

2、正文字体：正文采用小四号宋体，行间距为1.5倍行距，图表标题采用五号黑体；表格中文字、图例说明采用五号宋体；表注采用小五号宋体

3、文中表格均采用标准表格形式，照片不得直接粘贴，须经扫描后以图片形式插入。

4、文中英文、罗马字符一般采用Times New Roman正体，按规定应采用斜体的采用斜体。

二、实习报告的组成部分与排列顺序

一般由封面、评分表和正文等部分组成并按前后顺序排列，实习报告不要求列题目，指导教师为院实习领导小组批准的指导教师，专业名称应严格按照专业目录和培养方案填写，日期为实习报告完成时间。

三、电子文档要求

提交的电子版实习报告要求：

1、电子版实习报告应与印刷本内容一致。因特殊情况出现不一致时，必须予以说明。

2、电子版实习报告应集合为一个Word电子文档。
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正文：（格式已按规范化要求设定完成）






