大连水产学院教务处文件

水院教发 [2009]33号

关于2009-2010学年第一学期

期末考试工作安排的通知

各院（系）、有关部门：

2009-2010学年第一学期期末考试渤海校区将于2009年12月21日－12月29日举行，黄海校区将于2009年12月26日-2010年1月7日进行。为做好本次期末考试工作，现要求如下：
一、考前动员和教育
1、各院（系）要根据本院（系）情况召开学生期末考试动员大会，各院（系）领导、学生思想教育工作人员、教学管理人员及班导师，要在做好学生考前复习督促工作的同时，采取多渠道、多方式切实做好学生的“诚信”教育，使广大学生树立自觉遵守考试纪律，维护良好考试秩序的风气。
2、各院（系）及广大教师要提高认识，加强考试各环节的控制，尤其是命题、备考及监考工作，努力提高考试工作质量。

3、各院（系）应于考前向学生宣讲违纪条例，特别是在学生自动清理考场、使用通讯工具作弊及替考的问题上要把学校规章制度给学生讲细、讲透。
二、考试工作有关要求
1、各院（系）教师要严格按照学校试卷命题质量要求出卷，院（系）领导严格把关，并于12月7日前将所有考试材料报送教务科。试卷及参考答案模版请到教务处主页空白表格处下载。
2、命题教师必须在2009年12月10日前校对试卷，并在12月14日前分卷。具体分卷时间请以院（系）办通知为准。

3、参考答案及评分标准有关命题教师须留存一套。
4、各院（系）办要根据考试安排表选派认真负责的教师参加监考工作，并及时通知教师本人监考时间。考试前一天请再次确认并通知教师监考时间，如监考教师临时出现问题不能参加监考工作，各院（系）办必须安排本院（系）教师替代，并将替换的监考人员名单于考前一天报送教务处。监考人员名单经院（系）教学院长（主任）签字后于2009年12月10日前报送教务科。
5、监考教师要严格按考场指令的要求去做。

6、具体考试安排请有关教师登陆教务处主页或教务管理系统进行查询。

三、考前备考

1、有关监考人员必须按学校要求的时间按时到指定教室备考。
2、参加黄海校区监考工作的教师请于考前40分钟到獐子岛教学楼111教室备考。

3、渤海校区期末监考学校将组织发班车，有关监考人员到达渤海校区后集体至1-阶1教室备考。具体发班车时间如下：

时间                 发车地点

早晨7：30          黄海校区校门口

中午11：00         渤海校区行政办公楼门前    

五、其它有关事宜

1、请各院（系）办及时通知有关学生于2009年11月27-12月1日登陆教务管理系统查询考试时间、地点，如系统中查询到的考试时间、地点与考试安排表有出入或冲突，请有关学生及时将意见反馈给各院（系）办，各院（系）办核实后将反馈意见汇总后于12月2日报教务科。
2、2009级普通本科生大学计算机基础及2009级专科计算机应用基础考试定于2009年12月21日-23日进行，具体时间安排请登陆教务处主页进行查询。
3、学生必须持考试证按时参加考试。否则，不允许参加考试。
4、听力接收机除外语考试允许携带并使用外，其它考试一律不许考生带入考场。
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