关于落实2009-2010学年第1学期教学任务的通知 

各位老师：
请根据教务处公布的“大连水产学院2009-2010学年第1学期校历”和“大连水产学院2009-2010学年第1学期教学任务表”中所列课程落实教学任务，并组织学生进行专业任选课的预选，具体要求如下：
一、填报“大连水产学院2009-2010学年第1学期教学任务表”。
要求：各院（系）上网下载“大连水产学院2009-2010学年第1学期教学任务表”电子版（教务处主页最新动态），任务落实后，A4纸横向打印汇总，主管教学院长（主任）签章后，报教务处综合科。 

二、填报2009-2010学年第1学期“教师授课进度表”。
要求：任课教师上网下载（综合科空白表格DFU-07-303），B5纸打印上报。填表说明详见教务处主页—教师服务专题。
请各位任课教师按照各门课程的教学规律和校历中各专业年级的教学进程合理安排教学进度，并做好周学时平衡工作。各教研室主任、专业负责人、主管教学院长务必严格审核。 

三、教学任务录入工作。
“教学任务表”和“授课进度表”经教务处主管处长审批后，各院系教学秘书应在三天之内将审批后的教学任务录入“正方教务管理系统”。
四、组织各班学生进行专业任选课的预选。
要求：各院系上网下载“大连水产学院2009-2010学年第1学期各班级开设课程一览表”（教务处主页最新动态），组织学生对本班开设的专业任选课进行预选，将无人选修或选修人数不足15人的专业任选课，列入“专业任选课停开报告”中，院系主管教学领导签章后，报教务处申请停开。
五、完成时间：
“教学任务表”和“教师授课进度表”应在5月28日之前上报，“专业任选课停开报告”应在6月5日之前上报。
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